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Willkommen bei Office 365!

Wir méchten Ihnen den Einstieg etwas erleichtern und erlautern nachfolgend die
Erstanmeldung bei Office 365. Zur Anmeldung und Nutzung von Office 365 muss eine
2-Faktor-Authentifizierung erfolgen. Dies kann entweder Uber die Microsoft Authenti-
cator App oder wenn kein Smartphone zur Verfligung steht, Gber einen

Token erfolgen.

Bei Fragen oder Herausforderungen wenden Sie sich bitte an den

DIT Support bzw. erstellen Sie ein Ticket Uber das Self Service Portal: https://service-
desk.cjd.de

Inhaltsverzeichnis

Erstanmeldung und 2-Faktor-Authentifizierung per MS Authenticator App Seite 3

Erstanmeldung und 2-Faktor-Authentifizierung per Token Seite 10
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2-Faktor-Authentifizierung per Microsoft Authenticator A

Laden Sie zunachst die Microsoft Authen-
ticator App herunter. Diese ist kostenlos
fur Android und iOS verfugbar. Scannen
Sie hierzu einfach den QR-Code (Android
und i0S) mit Ihrem Smartphone um direkt
zum App-Store zu gelangen.

PlayStore AppStore
Nachdem die App auf Ihrem Smartphone —
installiert wurde, wechseln Sie zu Ihrem u —l
PC. Besuchen Sie die Internetseite ,Office. . :
com*” und klicken auf ,Anmelden®. Willkommen bei

lhrem Office

neuen Microsoft Office konnen Sie alles von einem
n bevorzugten Apps erstellen, freigeben und daran

e erhalten g
Registrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von Office ;//

Geben Sie lhre CJD-E-Mail-Adresse ein und
klicken auf ,,Weiter".

B Microsoft

Anmelden

max.musterrmann@cjd.del

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
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Geben Sie Ihr CJD-Kennwort ein und kli-
cken auf,,Anmelden”.

“ mfa.user@cjd.de
Kennwort eingeben

‘<enn‘.vor\

Kennwort vergessen

Anmelden

Ihr Anmeldename ist Ihre E-MAil Adresse Ihr
Passwort ist Ihr CJD PAsswort

Bestatigen Sie den Informationsdialog mit
~Weiter”. W

mfa.user@cjd.de
Weitere Informationen
erforderlich

Ihre O benotigt weitere
Zum Schutz Ihres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Infos

Ihr Anmeldename ist Ihre E-MAIl Adresse Ihr
Passwort ist Ihr CJD PAsswort

Im nachsten Schritt wahlen Sie die Kon- e
taktart ,Mobile App“ aus. Als Verwen- Zusaiche Scherheistberping
dungsart der Mobile App wahlen Sie ,Pruf-
code verwenden” aus.
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Wechseln Sie zu lhrem Smartphone und

offnen Sie die Microsoft Authenticator App.
Bitte stimmen Sie den Zugriff auf App-Da- »
ten zu, indem Sie auf ,Zustimmen" tippen. %F\m

Nun fugen Sie der Authenticator App lhr
Konto hinzu indem Sie ,,QR-Code scan- P
nen” auswahlen. [

Tippen Sie auf ,Konto hinzufugen”.
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Wahlen Sie als nachstes ,,Geschafts- oder
Schulkonto” aus.

Tippen Sie auf ,QR-Code scannen”. Die

Kamera Ihres Smartphone wird nun akti-

viert.

Um den QR-Code einzublenden klicken Sie P -

an lhrem PC auf ,Einrichten”. free e

Auf welchem Weg solle
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Der QR-Code wird nun angezeigt.

Scannen Sie den QR-Code mit der Kamera
Ihres Smartphones.

Ihr CJD-Konto wurde der Microsoft Authen-
ticator App hinzugefugt.
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Klicken Sie auf ,Weiter” um im nachsten T -
Schritt die Authentifikation auszufthren. Zusstdiche Scherheitsaberprifung

Schritt 1: Auf welchem Weg sollen wir Sie kontaktieren

Sie werden aufgefordert den Prufcode ein- W -
zugeben.

Zusétzliche Sicherheitstiberprifung

Den Prifcode entnehmen Sie aus der Mic-
rosoft Authenticator App. Hierzu tippen Sie
einfach auf Ihr CJD-Konto.
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Der Prufcode erscheint. Dieser ist 60 Se-
kunden aktiv. Der Prifcode muss binnen
dieser Zeit verwendet werden. Sollten nur
noch wenige Sekunden verbleiben, warten
Sie einfach auf den nachsten Prufcode.

Geben Sie den Prufcode ein und klicken e -
auf ,Uberpriifen.”

FUr den Fall dass Sie den Zugriff auf die Mi- He -
crosoft Authenticator App verlieren, hinter-
legen Sie bitte Ihre Mobilfunknummer und
klicken auf ,Fertig".

Die Erstanmeldung und Authentifizierung war erfolgreich.
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Erstanmeldung und 2-Faktor-Authentifizierung per Token

FUr den Fall dass Sie kein Smartphone nut-
zen wird Ihnen einen sogenannter Token
zur Verfugung gestellt.

Besuchen Sie die Internetseite
, Office.com” und klicken auf ,Anmel-
den”.

Geben Sie lhre CJD-E-Mail-Adresse ein und
klicken auf ,,Weiter".

oTP c200

0
Willkommen bei |
lhrem Office

Mit dem vollstandig neuen Microsoft Office kannen Sie alles von einem
Ort aus mit Ihren bevorzugten Apps erstellen, freigeben und daran
zusammenarbeiten.

B Microsoft

Anmelden

max.musterrmann@cjd.del

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
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Geben Sie Ihr CJD-Kennwort ein und kli-
cken auf,,Anmelden”.

“ mfa.user@cjd.de
Kennwort eingeben

‘<enn‘.vor\

Kennwort vergessen

Anmelden

Ihr Anmeldename ist Ihre E-MAil Adresse Ihr
Passwort ist Ihr CJD PAsswort

Sie werden aufgefordert einen Code einzu-
geben. e

mfauser@cjd.de

Code eingeben

Geben Sie den Code aus Ihrer Microsoft
Authenticator-App oder ihrem

Authentifizierungstoken ein

frode

Weitere Informationen

Inr Anmeldename ist Ihre E-MAil Adresse Ihr
Passwort ist Ihr CJD PAsswort

Den bendotigten Code erhalten Sie, indem
Sie auf den Button des Token drticken. Der
Code ist maximal 60 Sekunden gultig.

oTP c200

OF) 1)

Oy TwiE PASSWORD

“
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Geben Sie o[_en Code des Tokens ein und
klicken auf Uberprafen. I

Code eingeben

[l Geben Sie den Code aus lhrer Microsoft
Authenticator-App oder ihrem
Authentifizierungstoken ein

thenti
641966

Die Erstanmeldung und Authentifizierung war erfolgreich.
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